
 
 

 

 

Guida iscrizione CATEGORIA E – Gratis 

Relatore 

Tutor 

Volontario Matera 2019 

Staff 

 



 
 

1. La prima parte del modulo di iscrizione è dedicata ad individuare i dati anagrafici. Verificare con attenzione di aver digitato correttamente l’indirizzo 

email, poiché tutte le informazioni inerenti l’iscrizione saranno inviate all’indirizzo fornito in questo campo.   

 
2. Nel campo carica deve essere inserita la dicitura corrispondente al proprio status ”Relatore; Tutor; Volontario Matera 2019; Staff” 



 
 

3. Per aggiungere un accompagnatore cliccare sulla voce “aggiungi accompagnatore”, si aprirà una sezione nella quale inserire i dati dell’accompagnatore. 

ATTENZIONE: EVENTUALI ACCOMPAGNATORI DEVONO PAGARE LA QUOTA CONGRESSO LORO RISERVATA ED I RELATIVI EXTRA. 

 



 
 

 

4. E’ importante segnalare se l’accompagnatore è maggiorenne e se desidera acquistare il pacchetto “TOUR”. 

5. È possibile inserire più accompagnatori, in questo caso cliccare nuovamente sulla voce “aggiungi accompagnatore”; si aprirà un’ulteriore sezione nella 

quale inserire i dati di un altro accompagnatore; 

6. Inserire nella sezione quietanza di pagamento i dati necessari per generare la quietanza di pagamento per il contributo versato per l’iscrizione degli 

accompagnatori. Nel caso non vi siano accompagnatori inserire in ogni campo “N.A.” 

La quietanza, laddove richiesta, sarà trasmessa all’indirizzo mail indicato in “dati congressista” verificato il buon esito del pagamento. 



 
 

 
 

7. Nella sezione “Congresso” devono essere indicate le informazioni utili all’organizzazione del Congresso 



 
 

 
a. Inserire data di arrivo e partenza. 

b. Per i relatori: selezionare la tesi di competenza tra quelle che saranno in discussione al Congresso (la descrizione dettagliata cliccando è nel 

banner in alto al sito “tesi congressuali” →) 

 



 
 

c. Selezionare la Categoria  E - GRATIS 

 

d. Selezionare la durata  

 

e. Selezionare gli Extra solo per gli accompagnatori.  

 

 

 



 
 

N.B  

CENA DI BENVENUTO/ CENA DI GALA 

Per Relatore, Tutor, Volontario Matera 2019 e Staff per gli extra CENA DI BENVENUTO/ CENA DI GALA e PERNOTTO HOTEL non devono essere versati i relativi 

importi, pertanto nel caso non vi siano accompagnatori si prega di non compilare le voci corrispondenti. 

Viceversa, nel caso vi siano 1 o più accompagnatori, si prega di comunicarne il numero nella sezione cena di benvenuto/ cena di gala. 

Per quanto riguarda gli extra PERNOTTO: 

contattare gli uffici all’indirizzo mail congresso17[at]conaf.it  . 

8. Nella sezione gravi intolleranze ed allergie indicare se si è vegetariani, vegani, celiaci e, in caso di intolleranze ed allergie indicarle nel campo NOTE. 

 

9. Sempre nel campo Note è possibile inserire ulteriori informazioni e/o richieste che si intende eventualmente fornire; 



 
 

10. È obbligatorio selezionare il campo relativo all’accettazione della privacy  

 

 

11. Nel caso si proceda con l’iscrizione senza selezionare l’apposito campo sarà visualizzato un messaggio di errore: 

 

 

12. Una volta completata la scheda con i dati richiesti cliccare sul bottone iscriviti: 

13. Sarà visualizzato sulla destra il totale da pagare. Controllare che quanto riportato sia corretto e procedere con il tasto CONTINUA. Qualora si 

ravvisassero degli errori è possibile modificare i campi dell’iscrizione e quindi cliccare su AGGIORNA in fondo alla pagina. Saranno ricalcolati gli importi 

sulla base delle modifiche apportate.  

14. NOTA BENE: per le categorie “Relatore, Tutor, Volontario Matera 2019 e Staff” è richiesto il pagamento dei soli extra degli accompagnatori. Nel caso 

non ci siano accompagnatori non sarà richiesta alcuna quota. Tuttavia, è necessario allegare il documento che gli uffici del CONAF avranno trasmesso al 

momento dell’invito/conferimento incarico. 



 
 

15. Una volta cliccato su CONTINUA, sarà visualizzata la schermata di riepilogo con i dati del pagamento, anche qualora l’importo da pagare fosse pari a 0. 

Contestualmente arriverà sulla mail indicata nell’iscrizione la mail di conferma della registrazione. Attenzione: la partecipazione al Congresso non sarà 

confermata sino a quando non sarà verificato il documento allegato attestante lo status.   

 
Caricare la distinta del bonifico cliccando su “scegli file” e “carica file” qualora vi siano da pagare gli extra, unitamente al documento attestante lo 

status di cui sopra. N.B. non si possono caricare più file, pertanto è necessario generare un unico file. 



 
 

16. Se l’importo da pagare è pari a 0 si prega di caricare il solo documento attestante lo status di Relatore, Tutor, Volontario Matera 2019 o Staff.  

 

17. Se la schermata viene chiusa o si vuole effettuare il bonifico/caricare il documento in un secondo momento (entro comunque 5 giorni) si può accedere 
alla pagina di caricamento cliccando sul link che sarà inviato sulla casella di posta elettronica indicata in fase di registrazione. 
 

18. Una volta che gli uffici preposti avranno verificato l’esito del pagamento sarà inviata una mail di conferma di registrazione al Congresso. Si prega di 
conservare la mail e per qualsiasi informazione scrivere a congresso17[at]conaf.it 


