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'ÕÉÄÁ ÁÌÌȭÕÔÉÌÉÚÚÏ ÄÅÌ ÓÉÓÔÅÍÁ ÄÉ ÖÏÔÁÚÉÏÎÅ 0/,9!3  
per la Commissione elettorale degli Ordini Territoriali  
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Accedere al profilo POLYAS 
La Commissione elettorale dovrà creare un profilo POLYAS registrandosi sul portale. Per registrarvi e creare un profilo entrate su 

https://configure.polyas.com/  inserendo email e Password. Alla email inserita verrà inviato un Link di conferma su cui cliccare. 

https://configure.polyas.com/
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Creare un progetto elettorale 
3F9 NGDL9 ;J=9LG AD HJG>ADG =< =FLJ9LA F=D KAKL=E9 <A NGLGӅ ;DA;;9L= KM ӑ,MGNG .JG?=LLGӒ AF 9DLG 9 KPӄ !DA;;9L= HGA KM ӑ4GL9RAGF= GFDAF=Ӓ = IMAF<A

KM ӑ!J=9 MFӐ=D=RAGF= GFDAF=Ӓ AF :9KKG 9 <=KLJ9ӄ 
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Una volta creato il progetto di votazione, inserite in alto a dx il tALGDG <=DDӐ=D=RAGF=ӄ .GL=L= KGLLG AFK=JAJ= MF9 :J=N= <=K;JARAGF= ӦAF<A;9F<GӅ

ad esempio, la data).  
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$ÅÆÉÎÉÒÅ ÄÁÔÁ Å ÏÒÁ ÄÅÌÌȭÅÌÅÚÉÏÎÅ 
4A LJGN9L= GJ9 F=DD9 .9FGJ9EA;9Ӆ <GN= 9NJ=L= MF IM9<JG ?=F=J9D= <=DDӐ=D=RAGF=ӄ 

.JG;=<=L= AFK=J=F<G D9 <9L9 = DӐGJ9JAG <A AFARAG = >AF= <=DD9 NGL9RAGF= GFDAF= ;DA;;9F<G KMDD9 DAF=9 9;;9FLG 9 ӑ.=JAG<G <A NGLGӒӄ 
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Potrete ora inserire la data e DӐGJ9 <A 9H=JLMJ9 = ;@AMKMJ9 <=D

K=??AG =D=LLGJ9D= GFDAF=ӄ !DA;;9L= HGA KM ӑ19DN9Ӓӄ 
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0ÅÒÓÏÎÁÌÉÚÚÁÒÅ ÌȭÉÎÖÉÔÏ ÁÌ ÖÏÔÏ 
2GJF9L= KMDD9 .9FGJ9EA;9 = ;DA;;9L= 9 <=KLJ9 KMDD9 DAF=9 9;;9FLG 9< ӑ'FNALG 9D NGLGӒӄ 4A KA 9HJAJĶ MF9 K;@=JE9L9 AF ;MA HGLJ=te modificare a 

piacimento la email di invito al voto online.  
 

Ricordatevi di non cancellare i campi tra parentesi graffe. Il sistema inserirà qui i dati automaticamente.  

,=DDӐAFNALG 9D NGLG HGL=L= KGD9E=FL= EG<A>A;9J= AD L=KLGӄ ,GF KApossono inserire colori differenti o allegare files. Cliccate poi su salva.  
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Link per accedere al sistema di voto 
Nella Panoramica troverete anche il Link della votazione. Potete, se desiderate, copiare il link e inserirlo eventualmente sul vostro sito web. 

'D DAFC Ś MFA;G H=J LMLLA ?DA 9N=FLA <AJALLG 9D NGLG =< Ś 9LLANG <9D ?AGJFG = <9DDӐGJ9 <A 9H=JLMJ9 <=D K=??AG =D=LLGJ9D= GFDAne. 
 

NB: Chi vota online durante due giornate dovrà poi caricare, nella seconda giornata, il nuovo link generato.  

Questo comparirà nel nuovo progetto di votazione da creare per la seconda giornata, come spiegato più avanti. 
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Inserimento Logo 
Potete, se <=KA<=J9L=Ӆ AFK=JAJ= AD NGKLJG DG?Gӄ !DA;;9L= AF 9DLG KM ӑ$=9LMJ=KӒӄ 'F 9DLG 9 <P F=D ;9EHG <A JA;=J;9 K;JAN=L= ӑ*G?GӒӄ !GEH9rirà la 

>MFRAGF9DALĶ ӑ*G?GӒӄ !DA;;9L= qui sopra. Caricate poi il logo in formato jpeg o pngӄ 1=D=RAGF9L= HGA KM ӑ ??AMF?AӒӄ 

Il logo verrà inserito automaticamente nel sistema di voto. 
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Dichiarazione giurata 
 

1= <=KA<=J9L=Ӆ HGL=L= AFK=JAJ= MF9 <A;@A9J9RAGF= ?AMJ9L9ӄ 1A LJ9LL9 <A MF ;9EHG ;@= ;GEH9JAJĶ HJAE9 ;@= DӐ=D=LLGJ= 9;;=<9 9Dsistema di voto 
GFDAF=Ӆ AF ;MA DӐ=D=LLGJ=dichiarerà di essere lui stesso a votare e non terzi.  

 

.=J 9??AMF?=J= L9D= >MFRAGF9DALĶӅ ;DA;;9L= KM ӑ$=9LMJ=KӒӄ 'F 9DLG 9 <P F=D ;9EHG <A JA;=J;9 K;JAN=L= ӑ"A;@A9J9RAGF=Ӓӄ !GEH9JAJĶ D9 >MFRAGF9DALĶ
ӑ"A;@A9J9RAGF= ?AMJ9L9Ӓӄ !DA;;9L=;A KGHJ9ӄ 
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0ALGJF9L= F=DD9 .9FGJ9EA;9ӄ !DA;;9L= 9;;9FLG 9DD9 NG;= ӑ!GF>=JE9Ӓӄ .GL=L= GJ9 AFK=JAJ= AD L=KLG <=DD9 <A;@A9J9RAGF= che volete che venga 

EGKLJ9LG 9?DA =D=LLGJAӄ !DA;;9L= HGA KM ӑ19DN9Ӓӄ 
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Inserire gli aventi diritto al voto nel sistema di votazione 
 

 

Preparate la lista degli aventi diritto al voto in formato xlsx 

inserendo un dato per colonna.  

 
1= NGD=L= H=JKGF9DARR9J= DӐ'" G D9 .9KKOGJ<Ӆ AFK=JAL= IM=KLG <9LG AF
una colonna ad hoc.  

 

 
 

 

Accedete al sistema di voto e cDA;;9L= AF 9DLG KM ӑ N=FLA <AJALLG 9D
NGLGӒ = HGA KMDD9 JGL=DDAF9 9;;9FLG 9D LALGDG ӑ,=KKMF 9N=nte diritto al 

NGLGӒӄ 
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Potrete ora caricare il file xlsx che avete creato prima.  

 

!DA;;9L= KM ӑ1=D=RAGF9 AD >AD=Ӓ = K;=?DA=L= <9D NGKLJG .! AD <G;ME=FLG
xlsx che avete creato. 
 

!DA;;9L= HGA KM ӑ19DN9Ӓӄ 
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Il sistema vi chiederà ora di assegnare 

 ad ogni dato inserito, una categoria. 
 
Potrete assegnare una categoria 

cliccando in alto sulla spunta e 
selezionando la categoria opportuna. 
 

Ricordatevi di assegnare ai dati  

scelti come ID o Password 
la rispettiva categoria. 
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3F9 NGDL9 9KK=?F9L= D= ;9L=?GJA= ;DA;;9L= KGLLG KM ӑ19DN9Ӓӄ 'D

sistema importerà tutti i dati e poi vi chiederà quale dato volete 

utilizzare come ID elettore. 
 
!DA;;9L= 9< =K=EHAG KM ӑ'"ӒӅ GHHMJ= K= NGD=L= ;@= D9 =E9AD >MF?9 <9

'"Ӆ ;DA;;9L= KM ӑ#E9ADӒӄ 
 
Cliccate poi su Salva. 
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Il sistema di voto vi mostrerà eventuali 

email errate. 

 
Potrete correggerle modificando 
direttamente la email nella riga cliccando 

qui con il cursore. 
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Creare la scheda elettorale 
Per creare la scheda elettorale, accedete sul menu orizzontale in alto KM ӑ1;@=<9 =D=LLGJ9D=Ӓӄ /MA HGLJ=L= K;=?DA=J= AD LAHG <A K;@=<9

elettorale e inserire le regole elettorali nonché il nome degli stessi. 
 

 

 

Cliccate in alto KM ӑ0=?GD=Ӓ H=J K;=?DA=J= AD LAHG <A K;@=<9 =D=LLGJ9D=
affine.  

 

Cliccate su: Altre schede 

Inserite poi il numero massimo di voti esprimibili e cioè il numero 

massimo di candidati votabili.  
 
,=DDɃ=K=EHAG ;@= HJ=F<=J=EG AD FME=JG E9KKAEG <A NGLA =KHJAEA:ADi è 

9.  
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1=EHJ= KM ӑ0=?GD=ӒӅsotto al numero di voti, potete: 

 

- ;DA;;9J= KM ӑOpzioni avanzateӒ per definire se desiderate 
scheda nulla, scheda bianca o meno. 

 

 

!DA;;9F<G FMGN9E=FL= AF 9DLG KM ӑ1;@=<9 =D=LLGJ9DAӒ HGLJ=L=

inserire le AF>GJE9RAGFA 9DDӐAFL=JFG <=DD= K;@=<=ӆ 

- In alto potrete inserire il Titolo della scheda 

- Una breve frase informativa che potrete inserire cliccando 

HGA KM ӑ19DN9Ӓ 
- Il titolo sulla riga nera (ad esempio candidati Sezione A) 
- Il sottotitolo della colonna (ad esempio Nome e 

Cognome) 

- I nominativi dei candidati.  
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Una volta inseriti i nominativi dei candidati, cliccate sulla rotellina 

AF 9DLG 9 KP = HGA KM ӑAEHGKL9RAGFAӒӄ 

 
Potrete indicare ora il numero massimo di voti esprimibili 
9DDӐAFL=JFG <=DD9 K;@=<9ӄ 

 
Nel nostro esempio, possiamo esprimere 9 voti in totale. 
Secondo il Regolamento possiamo esprimere 8 voti per i candidati 

della Sezione A e 1 voto per la Sezione B. 

 
Per tanto dobbiamo selezionare: 

- Voti pro lista 0 fino a 0 

- 4GLA 9DDɃAFL=JFG <=DD9 DAKL9 <9 ȏ >AFG 9 ȗȷ 
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A questo punto dobbiamo aggiungere una scheda per votare i 

candidati della Sezione B.  

 
A tale proposito cliccate in fondo alla riga nera sulla spunta, poi su 
ӑAFK=JAK;A DAKL9 KGLLGӒӄ 

Una volta creata la seconda scheda, che chiameremo Sezione B, 
cliccate sulla rotella a sx e poi su impostazioni. Qui inserirete il 
numero massimo di voti esprimibili in questa scheda. 

 
Nel nostro esempio, possiamo esprimere 9 voti in totale. 
Secondo il Regolamento possiamo esprimere 8 voti per i candidati 

della Sezione A e 1 voto per la Sezione B. 

 
Per tanto dobbiamo selezionare: 

- Voti pro lista 0 fino a 0 

- 4GLA 9DDɃAFL=JFG <=DD9 DAKL9 <9 ȏ >AFG 91. 

!DA;;9L= HGA KM Ʉ19DN9Ʌȷ 
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Se, oltre al nome e cognome, volete inserire altri dati dei candidati 

nella scheda elettorale, potete aggiungere degli spazi. 
 

Per aggiungere o cancellare una riga o una colonna  

basta portare il cursore alla fine della riga e sulla spunta che 
comparirà.  

 

 

 

 

 

 

 

.=J 9??AMF?=J= MF9 K;@=<9 =D=LLGJ9D= ;DA;;9L= KMD KAE:GDG ӑỪӒ AF

alto a sinistra e ripetete le operazioni indicate sopra e ripetete le 
operazioni indicate sopra. 

Qui trovate un link alla guida specifica su come creare le schede 
elettorali. 

 

  

https://community.polyas.com/italiano/kb/articles/153-come-creare-la-scheda-elettorale-nella-piattaforma-di-voto-online?_ga=2.102125441.1224824454.1623648809-1164810624.1609834964
https://community.polyas.com/italiano/kb/articles/153-come-creare-la-scheda-elettorale-nella-piattaforma-di-voto-online?_ga=2.102125441.1224824454.1623648809-1164810624.1609834964
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Test di voto 
 

 

.JAE9 <A 9NNA9J= DӐ=D=RAGF= Ś ;GFKA?DA9:AD= >9J= MFG G HAǏ L=KL H=J
verificare che le impostazioni vadano bene.  

 

A tale proposito troverete AF :9KKG 9 <=KLJ9 AD HMDK9FL= ӑ2=KLӒ.  
 

Qui potrete inserire fino a 5 indirizzi email di persone che 
desiderano testare il sistema di voto.  

!DA;;9L= HGA KM ӑ NNA9 D9 NGL9RAGF= L=KLӒӄ 
 
Le persone da voi inserite riceveranno dopo pochi minuti una email 

di invito al voto da parte di voting@polyas.com e potranno votare. 

 

 

mailto:voting@polyas.com
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Se, prima di avviare il test, dovesse comparire il messaggio 

ӑAFK=JAJ= DӐAF<AJARRG <A >9LLMJ9RAGF=ӒӅ ;DA;;9L= AF 9DLG 9 <=KLJ9

KMDDӐA;GF9 <=DDӐGEAFG ựProfilo Utente,  Indirizzo fatturazione ed 
AFK=JAL= DӐAF<AJARRG <=DD9 NGKLJ9 K=<=ӄ  
Cliccate poi su Salva, in basso a dx. 

*9K;A9L= NMGLG AD ;9EHG ӑ.9JLAL9 '4 Ӓӄ 

 

A questo punto, una volta testato il sistema e definito che tutto va 

bene, potrete scrivere a POLYAS affinché vi azzeri il prezzo del 
progetto. 
 

 
 

  


